Whiosek o rezerwacje sali w KUL

w ramach dzialalno$ci w KUL/w ramach wspotpracy w KUL/w ramach dzialalnos$ci studenckiej w KUL*

Informacje podstawowe

Prosze o podanie tytulu wydarzenia

Planowany termin

Whnioskodawca/organizator

IPelna nazwa jednostki

Osoba odpowiedzialna za Osoba odpowiedzialna za porzadek i
organizacj¢ wydarzenia (imie, bezpieczenstwo ( imig, nazwisko,
nazwisko, funkcja/tytut) funkcja/tytut)

Osoba do kontaktu 7 ramienia Organizatora
nazwisko i imie, nr telefonu

Wspotorganizator ze strony uczelni
Nazwa jednostki, podpis

ewentualna pieczec o ile jest/

Osoba do kontaktu 7 ramienia wspélorganizatora
KUL: nazwisko i imie, nr telefonu

Osoba upowazniona do pobrania klucza nazwisko
i imig, nr telefonu

Wymagania dotyczqce rezerwacji

Przewidywana liczba uczestnikow

Godz. rozpoczecia oraz zakonczenia

Przygotowanie sali: data, godzina

Wymagane parametry

1. liczba stanowisk prezydium -

2. wyposazenie dodatkowe*




projektor | nagto$nienie
(w przypadku wybrania opcji prosz¢ poda¢ liczbe mikrofonow i rodzaj)
inne

sukno / liczba:

dodatkowe stoty np. do recepcji itp. liczba:
Czy w sali przewidziane jest rozmieszczenie reklam/roll-up/

nie | tak:(jakich)
Czy w ramach wydarzenia planowane sg stoiska np. wystawy, catering?

nie | tak: (liczba wymaganych stolow)

Wymag

ania dotyczgce bezpieczenstwa

Czy przewidujg Panstwo odplatnosé za wstep na
impreze?

Prosimy o wskazanie osoby odpowiedzialnej za
porzgdek i bezpieczenstwo wydarzenia,
reprezentujqcej Panstwa
firme/organizacje/instytucje oraz o podanie
danych kontaktowych do tej osoby (nr telefonu,
adres e-mail).

Jakie srodki planujg Panstwo zastosowacé w
celu zabezpieczenia imprezy?

Czy majg Panstwo jakies zastrzeienia do stanu
technicznego Auli?

Czy przewidujg Panstwo udzial 0sob

z niepetnosprawnosciq? Prosba o podanie
spodziewanej liczby osob i rodzaju
niepelnosprawnosci.

Czy planujg Panstwo podczas imprezy stosowaé
srodki i sprzety niebezpieczne, np.: sztuczne ognie,
sportowa bron strzelecka, petardy, swiece dymne,
dilugie parasole itp.?

Jesli tak, prosze wymienic jakie i w jakich
ilosciach.

Jakich innych zewnetrznych srodkow (np.
transportu czy technicznych) planujg Panstwo
uzyé podczas imprezy?

Czy wystepujq kryteria kwalifikujgce
zgromadzenie jako impreze podwyiszonego ryzyka,
np. tematyka spotkania, wiek uczestnikow,
wymagajgce dodatkowych zabezpieczen?

Whiosek naleiy ztoiyé w terminie nie pozniej nii 30 dni przed planowanym wydarzeniem w biurze Sekcji ds. Zarzgdzania
Infrastrukturg Lokalowq w formie pisemnej wraz 7 dokumentem zawierajgcym przewidywany program wydarzenia

Organizator ponosi odpowiedzialnos¢ za porzgdek i bezpieczenstwo uczestnikow wydarzenia.

data, podpis wnioskodawcy

Potwierdzenie mozliwosci wnioskowanej rezerwacji lub proponowana przez SZIL aula/sala




Lista sprawdzajqca pod kqtem bezpieczenstwa i nadzoru technicznego rezerwacji sali:

Opinia kierownika Wewnetrznej Strazy Porzqdkowej KUL | Zatwierdzam/nie zatwierdzam* spelnienie wymogow pod
w aspekcie bezpieczenstwa osob i mienia: kqtem organizacji wydarzenia zgodnie z wnioskiem.

data, podpis Kierownika WSP
data, podpis Dyrektora Administracyjnego

Pozytywnie/negatywnie* opiniuje wniosek w aspekcie Zarezerwowano

lokalowym oraz nadzoru technicznego:

data, podpis Kierownika SZIL

data, podpis Kierownika DAO/Administratora obiektu







