MS TEAMS

A. Dostep do serwisu

MS TEAMS jest czescig pakietu Office 365. Dostep z menu na e-KUL: rozwijamy Narzedzia i
wybieramy Office 365.

Twoja nazwa uzytkownika w Office 365 jest: [identyfikator]@student.kul.edu.pl, jesli jestes

studentem i [identyfikator]@kul.edu.pl, jesli jestes pracownikiem. To nie jest adres email — to
NAZWA uzytkownika.

System wyswietli nazwe uzytkownika po wejsciu z Menu.
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Menu e-KUL / Microsoft Office 365 @

Aktualnosci

Poczta

] Office 365

Akty prawne

Ennhesa Twoja nazwa uzytkownika w Office 364 to: login@kul.edu.pl

: UWAGA! Jezeli korzystasz z Office 365 po raz piermszy o ueIsZ SRuTZyiae 2 e2ev
Zgloszenia
aktywowac swadj dostep.
Projekty : - ,
e-KUL i Office 365 to dwa niezalezne systemy. Zalecamy stosowanie réznych haset.
i Podczas odzyskiwania hasla na adres e-mail w KUL przyjdzie mail z kodem weryfika:

zje

Profil Jest to wersja dostepna w przegladarce. Nie umozliwia lokalnej instalacji w kamputer
UWAGA! Ustuga ta jest zlokalizowana na serwerach firmy Microsoft. DTl nie ma
oraz stabilnos¢ dziatania.
Pomoc

i Jak uzyskac dostep do Microsoft Office 365 na KUL (PDF)
Narzedzia

How to get the access to Microsoft Office 365 at KUL (PDF)

Office 365

Zasoby WWW

CMS
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Narzedzia nauczania zdalnego na KUL

B. Ustawienie hasla

Aby uzyskac dostep do ushugi, trzeba najpierw

Microsoft

odzyskac hasto, klikajac w przycisk Odzyskaj haslo

na dole formularza. Pojawi sie formularz odzyskiwania

hasta, gdzie bedzie wstawiona nazwa uzytkownika Kim jestes?

(jesli jej nie ma, trzeba ja uzupehic recznie) oraz kod

Wré¢ do konta

znakowy do przepisania. Po uzupehieniu danych

nalezy klikna¢ przycisk Dalej.

Aby odzyskac konto, najpierw wprow
z ponizszego obrazu lub pliku dz

|Qimmb b bt -

| kriss@kul.edu.p
Przyk
uzytkownik@contoso.com

etap 1 weryfikacji > wybierz nowe hasto

Wybierz metode kontaktu, z ktorej powinnismy skorzystac w celu weryfikagji:

®/ Wyslij e-mail na altemnatywny
adres e-mail

ytkownik@centose.enmicrosoft.com lub

Ma alternatywny adres e-mail zostanie wystana wiadomosc e-mail z kodem

weryfikacyjnym (gri***++<= @yl pl)

Adres e-mail

Zobaczysz komunikat, Ze nowe hasto zostanie wystane na Twoj adres email zwigzany z KUL.
Kliknij przycisk Adres e-mail. Spowoduje to automatyczne wystanie kodu aktywujacego konto na

Twoj adres e-mail zwigzany z KUL, czyli dla pracownikéw [login]@kul.pl, dla studentéw

[login]@student.kul.pl.

Aby znalez¢ e-mail, nalezy na e-KUL przejs¢ do opcji Poczta. Po kliknieciu link do poczty otworzy

sie na nowej zakladce przegladarki.
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Narzedzia nauczania zdalnego na KUL

Menu e-

Aktualnosci

Poczta

Moodle
Akty prawne

Ewaluacja

Zgtoszenia
W skrzynce pocztowej znalez¢ wiadomos¢ pt. Kod weryfikacyjny e-mail konta Katolicki
Uniwersytet Lubelski Jana Pawla II. W wiadomosci znajduje sie kod — trzeba go skopiowac lub

spisac (tylko cyfry)

Kod weryfikacyjny e-mail konta Katolicki Uniwersytet Lubelski Jana Pawta Il a =

Od  msonlineservicesteam@microsoftonline.com .. Data Dzisiaj 8:54

Zweryfikuj adres e-mail

Dziekujemy za zweryfikowanie konta login@kul.edu.pl !

Kod] 616748

Z powazaniem,
Katolicki Uniwersytet Lubelski Jana Pawta Il

Podany kod trzeba wpisa¢ do formularza zmiany hasta, a nastepnie klikna¢ Dalej.

Microsoft
Nalezy wpisa¢ nowe hasto w pola Wprowadz nowe haslo
i Potwierdz nowe haslo. Hasto musi by¢ silne, to znaczy:  \W\r6é do konta
musi zawiera¢ od 8 do 256 znakow, mate i wielkie litery,
cyfry oraz znaki specjalne. Hasto NIE MOZE zawiera¢

etap 1 weryfikacji ¥ > wybierz nowe hasto

nazwy uzytkownika. * Wprowad? nowe hasio

Sita hasfa

* PotwierdZ nowe hasto:

Zakoncz RV
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Narzedzia nauczania zdalnego na KUL

Po pomy$lnym zakonczeniu procesu otrzymamy informacje:

G Haslo zostalo zresetowane

Mozna sie wowczas zalogowac do serwisu.

C. Logowanie do serwisu

Przechodzimy ponownie na e-KUL, menu ¥ Microsoft
Narzedzia — Office 365 i naciskamy przycisk Zaloguj. Ers k!
Znajdziemy sie na ekranie logowania do ustugi Office Wprowadz hasto
365. Nalezy wpisac ustalone hasto i klikna¢ zaloguj. Hasto

Nie pamietam hasla

Zaloguj sie przy uzyciu innego konta
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